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PROVOZNÍ ŘÁD VÝTVARNÉHO OBORU (VO) 

Článek I. 
Úvodní ustanovení 

1.  Tento provozní řád upravuje specifická pravidla organizace výuky, provozu, hygieny a bezpečnosti ve 
výtvarném oboru Základní umělecké školy Františka Drdly, Žďár nad Sázavou. Doplňuje školní řád školy; 
v případě rozporu se postupuje podle školního řádu a platných právních předpisů. 

2.  Provozní řád se vztahuje zejména na učebny výtvarného oboru, kabinet, šatnu, prostory pro keramickou 
tvorbu a další prostory a zařízení používané při výuce výtvarného oboru. 

3.  S provozním řádem seznámí vyučující žáky na začátku školního roku a podle potřeby také v jeho průběhu. 
O seznámení provede záznam v příslušné pedagogické dokumentaci a dodatečně poučí žáky, kteří při 
společném poučení nebyli přítomni. 

4.  Vzdělávání ve výtvarném oboru se uskutečňuje podle platného Školního vzdělávacího programu ZUŠ 
Františka Drdly a podle rozvrhu výuky. 

Článek II. 
Organizace výuky a pobyt ve škole 

1.  Vyučování probíhá podle rozvrhu a v časovém rozsahu stanoveném školním vzdělávacím programem pro 
příslušný ročník a studijní zaměření. 

2.  Žáci přicházejí do školy včas, zpravidla 5 až 10 minut před začátkem výuky. Do odborných prostor vstupují 
a používají je podle pokynů vyučujícího. 

3.  Po skončení výuky žák bez zbytečného prodlení opustí prostory školy, není-li další pobyt součástí 
organizované činnosti školy nebo není-li dohodnuto jinak. 

4.  Zákonní zástupci čekají na žáky v prostorách určených školou a nenarušují průběh výuky. Konzultace s 
vyučujícím se uskutečňují po předchozí domluvě nebo po skončení výuky. 

Článek III. 
Pracovní oděv, pomůcky a osobní věci 

1.  Žák používá při výuce vhodný pracovní oděv a podle charakteru činnosti také vhodnou pracovní obuv 
nebo další ochranné prostředky určené vyučujícím. Pracovní oděv může ukládat pouze na místě 
určeném školou. 

2.  Žák přináší pomůcky stanovené vyučujícím. Ostatní výtvarný materiál a pracovní pomůcky poskytuje škola 
v rozsahu odpovídajícím organizaci výuky a pokynům vyučujícího. 

3.  Žáci nenosí do školy bez vážného důvodu větší finanční částky, cennosti ani předměty nesouvisející s 
výukou. Osobní věci ukládají na místa určená školou a dbají na jejich zabezpečení. 

4.  Jídlo a nápoje se konzumují pouze v místech a časech určených vyučujícím. Při práci s výtvarnými 
materiály, chemickými přípravky, keramickou hlínou nebo jinými látkami se jídlo a pití od pracovního 
prostoru odděluje tak, aby nedošlo ke kontaminaci nebo jinému ohrožení zdraví. 

Článek IV. 
Docházka a uvolňování z výuky 

1.  Každou nepřítomnost žáka ve výuce omlouvá žák nebo jeho zákonný zástupce způsobem stanoveným 
školním řádem. Je-li nepřítomnost známa předem, požádá žák nebo zákonný zástupce o uvolnění z 
výuky předem. 

2.  Potřebuje-li nezletilý žák ze závažných důvodů odejít z výuky dříve, postupuje jeho zákonný zástupce 
podle pravidel stanovených školním řádem. Vyučující uvolní nezletilého žáka pouze způsobem, který je 
prokazatelně odsouhlasen zákonným zástupcem. 
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3.  Dohled nad žáky je zajišťován v rozsahu stanoveném školním řádem, organizačními pravidly školy a 
povahou konkrétní vzdělávací činnosti. 

Článek V. 
Bezpečnost při práci s nástroji a materiály 

1.  Žáci provádějí pouze činnosti zadané nebo povolené vyučujícím a dodržují stanovené pracovní, 
hygienické a bezpečnostní postupy. 

2.  Před zahájením práce s ostrými, řeznými, bodnými, tavnými nebo jinak rizikovými nástroji a zařízeními 
vyučující žáky poučí o jejich bezpečném používání a podle povahy činnosti zajistí odpovídající dohled. 

3.  Nůžky, řezáky, rydla, jehly, modelovací nástroje, tavné pistole a další pomůcky mohou žáci používat pouze 
způsobem odpovídajícím jejich věku, schopnostem a pokynům vyučujícího. 

4.  Při používání barev, lepidel, laků, rozpouštědel, fixačních prostředků, keramických materiálů a dalších 
výtvarných látek se žáci řídí pokyny vyučujícího. Materiály, které vyžadují zvláštní bezpečnostní opatření, 
používají pouze pod dohledem vyučujícího. 

5.  Při prašných, barvicích, keramických nebo jiných činnostech, kde je to potřebné, vyučující zajistí 
odpovídající větrání, hygienu pracovního místa a použití vhodných ochranných prostředků. 

6.  Žák nepoužívá výtvarné materiály k jinému účelu, než pro který jsou určeny, a nevkládá pracovní materiály, 
pomůcky ani znečištěné ruce do úst. Po práci si podle charakteru činnosti řádně umyje ruce. 

7.  Zjistí-li žák závadu na nástroji, pomůcce nebo zařízení, přeruší jeho používání a neprodleně informuje 
vyučujícího. 

Článek VI. 
Keramická pec a elektrická zařízení 

1.  Keramickou pec smějí obsluhovat pouze zaměstnanci školy nebo jiné výslovně pověřené a poučené 
osoby. Žáci nesmějí pec samostatně zapínat, vypínat, otevírat ani s ní jinak manipulovat. 

2.  Při provozu keramické pece musí být dodržovány pokyny výrobce, požární a bezpečnostní pravidla školy 
a podmínky bezpečného větrání prostoru. 

3.  Bez výslovného souhlasu vyučujícího nesmějí žáci manipulovat s elektrickými spotřebiči, osvětlením, 
okny, topnými tělesy, vodovodními zařízeními ani zasahovat do elektrických nebo jiných instalací. 

4.  Používá-li žák v rámci výuky elektrické nebo jiné technické zařízení, činí tak pouze způsobem určeným 
vyučujícím a pod odpovídajícím dohledem. 

Článek VII. 
Pořádek, hygiena a majetek školy 

1.  S přidělenými pomůckami, nástroji, materiálem a vybavením školy zachází žák šetrně a ohleduplně. 
2.  Žák udržuje pořádek na svém pracovním místě a po skončení práce místo uklidí. Použité nástroje a 

pomůcky očistí způsobem stanoveným vyučujícím a vrátí je na určené místo. 
3.  Výtvarné materiály, zbytky barev, keramické hmoty a jiné odpady se likvidují pouze způsobem určeným 

vyučujícím. Žáci nevylévají do odpadu látky nebo materiály, které tam podle pokynů školy nepatří. 
4.  Vznikne-li škoda na majetku školy, oznámí ji žák neprodleně vyučujícímu. Odpovědnost za škodu a 

případná náhrada se posuzují podle okolností konkrétního případu a platných právních předpisů. 

Článek VIII. 
Mobilní zařízení a pořizování záznamů 

1.  Mobilní telefony a jiná elektronická zařízení musí být během výuky používána tak, aby nenarušovala 
vzdělávání. Jejich použití pro výukové účely je možné podle pokynu nebo se souhlasem vyučujícího. 

2.  Pořizování obrazových, zvukových nebo audiovizuálních záznamů během výuky je možné pouze se 
souhlasem vyučujícího a při respektování práv a soukromí ostatních osob. 
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Článek IX. 
Úrazy a první pomoc 

1.  Každý úraz nebo náhlé zhoršení zdravotního stavu oznámí žák bezodkladně vyučujícímu nebo jinému 
zaměstnanci školy, a to i tehdy, považuje-li poranění za drobné. 

2.  Vyučující podle situace poskytne nebo zajistí první pomoc, v případě potřeby přivolá zdravotnickou 
záchrannou službu, informuje vedení školy a zákonného zástupce nezletilého žáka a zajistí další postup 
podle pravidel školy. 

3.  Úrazy žáků se evidují a zaznamenávají v souladu s platnými právními předpisy a vnitřními pravidly školy. 
4.  Umístění prostředků první pomoci a postup pro řešení závažnějších zdravotních událostí se řídí aktuální 

bezpečnostní a provozní dokumentací školy. 

Článek X. 
Povinnosti vyučujícího při provozu učeben 

1.  Vyučující před zahájením výuky podle povahy plánované činnosti zkontroluje bezpečný stav učebny, 
pracovních ploch, používaných nástrojů, pomůcek a zařízení. 

2.  Po ukončení výuky vyučující zkontroluje učebnu, kabinet, šatnu a další používané prostory, zabezpečí 
nástroje a materiály, vypne elektrická zařízení, která nemají zůstat v provozu, zkontroluje vodovodní 
zařízení, uzavření oken, zhasnutí osvětlení a prostory zabezpečí podle provozních pravidel školy. 

3.  Provoz keramické pece se řídí samostatnými bezpečnostními pokyny a návodem výrobce. Pec se 
nevypíná automaticky po každé vyučovací hodině, pokud probíhá technologický výpal; odpovědná osoba 
zajistí její bezpečný provoz a kontrolu. 

4.  Zjištěné technické závady, poškození majetku nebo bezpečnostní rizika oznámí vyučující bez zbytečného 
odkladu vedení školy nebo pověřenému zaměstnanci. 

Článek XI. 
Mimořádné události a evakuace 

1.  Při požáru, vyhlášení poplachu nebo jiné mimořádné události postupují zaměstnanci a žáci podle 
požárních, evakuačních a dalších bezpečnostních pravidel školy a podle pokynů odpovědných osob. 

2.  Vyučující přeruší výuku, zajistí organizovaný odchod žáků z ohroženého prostoru a přesune se s nimi na 
stanovené shromaždiště. Podle možností zkontroluje přítomnost svěřených žáků a řídí se dalšími pokyny 
odpovědných osob. 

3.  Konkrétní trasy evakuace a místo shromaždiště se řídí aktuální požární a evakuační dokumentací školy. 

Článek XII. 
Závěrečná ustanovení 

1.  Tento provozní řád doplňuje školní řád Základní umělecké školy Františka Drdly, Žďár nad Sázavou. 
2.  Za seznámení žáků s pravidly vztahujícími se k jejich výuce odpovídají vyučující výtvarného oboru. 
3.  Tento provozní řád nabývá účinnosti dne 1. 8. 2026 a nahrazuje dosavadní provozní řád výtvarného oboru 

ze dne 3. listopadu 2015. 

Ve Žďáře nad Sázavou dne 1. 8. 2026 
 
 

....................................................... 
MgA. Jakub Pustina 

ředitel ZUŠ Františka Drdly 


