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PROVOZNÍ ŘÁD LITERÁRNĚ-DRAMATICKÉHO OBORU (LDO) 

Článek I. 
Úvodní ustanovení 

1.  Tento provozní řád upravuje specifická pravidla organizace výuky, provozu a bezpečnosti v literárně-
dramatickém oboru Základní umělecké školy Františka Drdly, Žďár nad Sázavou. Doplňuje školní řád 
školy; v případě rozporu se postupuje podle školního řádu a platných právních předpisů. 

2.  Řád se vztahuje zejména na koncertní sál, učebnu výtvarné tvorby (modrý salónek), učebnu literární 
tvorby a tvůrčího psaní (redakci), kostymérnu a rekvizitárnu, vstupní šatnu oboru a další prostory 
využívané pro výuku a činnost LDO. 

3.  S provozním řádem seznámí vyučující žáky na začátku školního roku a podle potřeby také v jeho průběhu. 
O seznámení provede záznam v příslušné pedagogické dokumentaci a dodatečně poučí žáky, kteří při 
společném poučení nebyli přítomni. 

4.  Každý, kdo využívá prostory LDO nebo koncertní sál, je povinen dodržovat tento provozní řád a pokyny 
zaměstnanců školy. Externí uživatelé prostor se řídí také podmínkami příslušné smlouvy o výpůjčce nebo 
nájmu. 

Článek II. 
Organizace výuky a pobyt v prostorách LDO 

1.  Žáci přicházejí do školy včas, zpravidla nejvýše 15 minut před začátkem výuky, a do učeben, koncertního 
sálu, kostymérny, rekvizitárny a dalších odborných prostor vstupují podle pokynů vyučujícího. 

2.  Žáci vykonávají pouze činnosti zadané nebo povolené vyučujícím a dodržují stanovené pracovní a 
bezpečnostní postupy. 

3.  Vyžaduje-li charakter výuky pracovní, pohybový nebo kostýmní oděv, používá žák oděv a obuv určené 
vyučujícím. Osobní věci odkládá na místa k tomu určená a udržuje v těchto prostorách pořádek. 

4.  Má-li žák zdravotní omezení nebo momentální zdravotní indispozici, která může ovlivnit jeho účast ve 
výuce, oznámí ji žák nebo jeho zákonný zástupce vyučujícímu před začátkem výuky, případně 
bezodkladně při jejím vzniku. Vyučující přizpůsobí činnost aktuálním možnostem žáka v rozsahu, který 
je bezpečný a organizačně možný. 

5.  Po skončení výuky žák bez zbytečného prodlení opustí prostory školy, není-li další pobyt součástí 
organizované činnosti školy nebo není-li dohodnuto jinak. 

Článek III. 
Bezpečnost při výuce a práci s vybavením 

1.  Žáci se při výuce chovají tak, aby neohrozili zdraví a bezpečnost svou ani ostatních osob. Řídí se pokyny 
vyučujícího, zejména při pohybových, jevištních, výtvarných a technických činnostech. 

2.  S nábytkem, nářadím, kostýmy, rekvizitami, knihami, kulisami, audiovizuální a osvětlovací technikou a 
ostatními pomůckami zacházejí žáci šetrně a používají je pouze k určenému účelu. 

3.  Zjistí-li žák závadu nebo poškození vybavení, které by mohlo ohrozit bezpečnost, přeruší práci s danou 
věcí a neprodleně informuje vyučujícího. 

4.  Vlastní pomůcky lze při výuce používat pouze tehdy, jsou-li bezpečné a vhodné pro danou činnost. O 
vhodnosti jejich použití rozhoduje vyučující. 

5.  Při pohybových, jevištních nebo jiných činnostech, při nichž by šperky, hodinky nebo jiné předměty mohly 
způsobit úraz, je žák na pokyn vyučujícího odloží na určené bezpečné místo. 

6.  Bez výslovného souhlasu vyučujícího nesmějí žáci manipulovat s elektrickými spotřebiči, osvětlením, 
reflektory, audiovizuální technikou, topnými tělesy, okny, vodovodními zařízeními ani zasahovat do 
elektrických nebo jiných instalací. 
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7.  Používá-li žák v rámci výuky elektrické, osvětlovací, zvukové, fotografické nebo jiné technické zařízení, 
činí tak pouze způsobem určeným vyučujícím a pod dohledem odpovědné osoby. 

8.  Manipulace s otevřeným ohněm je v prostorách LDO zakázána, není-li výjimečně součástí předem 
bezpečnostně zajištěné činnosti prováděné zaměstnancem školy v souladu s požárními předpisy. 
Kouření a používání tabákových a obdobných výrobků se řídí školním řádem a platnými právními 
předpisy. 

Článek IV. 
Mobilní zařízení, záznamy, jídlo a osobní věci 

1.  Mobilní telefony a jiná elektronická zařízení musí být během výuky používána tak, aby nenarušovala 
vzdělávání. Jejich použití pro výukové účely je možné podle pokynu nebo se souhlasem vyučujícího. 

2.  Pořizování obrazových, zvukových nebo audiovizuálních záznamů během výuky je možné pouze se 
souhlasem vyučujícího a při respektování práv a soukromí ostatních osob. 

3.  Při činnostech, u nichž by konzumace jídla, cukrovinek nebo žvýkaček mohla ohrozit bezpečnost, hygienu, 
hlasovou práci nebo vybavení školy, je jejich používání zakázáno. Jídlo se konzumuje pouze v určených 
prostorách a časech. 

4.  Žáci nenosí do školy bez vážného důvodu větší finanční částky, cennosti ani předměty nesouvisející s 
výukou. Osobní věci ukládají na místa určená školou a dbají na jejich zabezpečení. 

Článek V. 
Docházka a uvolňování z výuky 

1.  Každou nepřítomnost žáka ve výuce omlouvá žák nebo jeho zákonný zástupce způsobem stanoveným 
školním řádem. Je-li nepřítomnost známa předem, požádá žák nebo zákonný zástupce o uvolnění z 
výuky předem. 

2.  Potřebuje-li nezletilý žák ze závažných důvodů odejít z výuky dříve, postupuje jeho zákonný zástupce 
podle pravidel stanovených školním řádem. Vyučující uvolní nezletilého žáka pouze způsobem, který je 
prokazatelně odsouhlasen zákonným zástupcem. 

Článek VI. 
Úrazy a ochrana zdraví 

1.  Každý úraz nebo náhlé zhoršení zdravotního stavu oznámí žák bezodkladně vyučujícímu nebo jinému 
zaměstnanci školy, a to i tehdy, považuje-li poranění za drobné. 

2.  Vyučující podle situace poskytne nebo zajistí první pomoc, v případě potřeby přivolá zdravotnickou 
záchrannou službu, informuje vedení školy a zákonného zástupce nezletilého žáka a zajistí další postup 
podle pravidel školy. 

3.  Úrazy žáků se evidují a zaznamenávají v souladu s platnými právními předpisy a vnitřními pravidly školy. 

Článek VII. 
Pořádek, majetek školy a výpůjčky 

1.  Žáci udržují v koncertním sále, učebnách, šatně, kostymérně a rekvizitárně pořádek. Použité pomůcky, 
nářadí, kostýmy, rekvizity, knihy a další vybavení vracejí po skončení činnosti na určené místo. 

2.  Vznikne-li škoda na majetku školy, oznámí ji žák neprodleně vyučujícímu. Odpovědnost za škodu a 
případná náhrada se posuzují podle okolností konkrétního případu a platných právních předpisů; 
náhrada škody není ukládána automaticky. 

3.  Kostýmy, rekvizity, knihy a další pomůcky mohou být žákům zapůjčeny mimo školu pouze se souhlasem 
vyučujícího nebo jiné pověřené osoby. O výpůjčce se vede evidence a stanoví se termín a podmínky 
vrácení. 
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4.  Vypůjčenou věc je žák povinen používat šetrně a vrátit ji ve stanoveném termínu a stavu odpovídajícím 
běžnému užívání. Způsob čištění nebo údržby kostýmů se řídí pokynem školy, aby nedošlo k jejich 
poškození. 

5.  Použití kostýmů, rekvizit, kulis a dalších pomůcek v rámci výuky, zkoušky nebo školního vystoupení se 
nepovažuje za samostatnou placenou výpůjčku. Případné zpoplatnění jiných výpůjček se řídí samostatně 
stanovenými pravidly školy. 

Článek VIII. 
Povinnosti vyučujícího při provozu učeben 

1.  Vyučující před zahájením činnosti podle její povahy zkontroluje bezpečný stav prostor a vybavení a po 
skončení výuky zajistí jejich uvedení do řádného stavu. 

2.  Po ukončení výuky vyučující zkontroluje učebny a další používané prostory, zabezpečí technické 
vybavení, zkontroluje uzavření oken, zhasnutí osvětlení a prostory uzamkne podle provozních pravidel 
školy. 

3.  Zjištěné technické závady, poškození majetku nebo bezpečnostní rizika oznámí vyučující bez zbytečného 
odkladu vedení školy nebo pověřenému zaměstnanci. 

Článek IX. 
Mimořádné události a evakuace 

1.  Při požáru, vyhlášení poplachu nebo jiné mimořádné události postupují zaměstnanci a žáci podle 
požárních, evakuačních a dalších bezpečnostních pravidel školy a podle pokynů odpovědných osob. 

2.  Vyučující přeruší výuku, zajistí organizovaný odchod žáků z ohroženého prostoru a přesune se s nimi na 
stanovené shromaždiště. Podle možností zkontroluje přítomnost svěřených žáků a řídí se dalšími pokyny 
odpovědných osob. 

3.  Konkrétní trasy evakuace a místo shromaždiště se řídí aktuální požární a evakuační dokumentací školy. 

Článek X. 
Závěrečná ustanovení 

1.  Tento provozní řád doplňuje školní řád Základní umělecké školy Františka Drdly, Žďár nad Sázavou. 
2.  Za seznámení žáků s pravidly vztahujícími se k jejich výuce odpovídají vyučující literárně-dramatického 

oboru. 
3.  Tento provozní řád nabývá účinnosti dne 1. 8. 2026 a nahrazuje dosavadní provozní řád místností 

literárně-dramatického oboru ze dne 3. listopadu 2015. 

 

Ve Žďáře nad Sázavou dne 1. 8. 2026 
 
 

....................................................... 
MgA. Jakub Pustina 

ředitel ZUŠ Františka Drdly 


