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POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANi ZADOSTI O INFORMACE

podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

Zakladni umélecka Skola Frantiska Drdly, Zdar nad Sazavou, jako povinny subjekt poskytuje informace v
souladu se zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Zadost o poskytnuti informace mize podat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba. Zadost Ize podat Gstné nebo
pisemné, a to i prostfednictvim prostfedku elektronické komunikace.

Neni-li Zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li Zadatel takto poskytnutou
informaci za dostacujici, je tfeba podat zadost pisemné.

Clanek II.
Zpusoby podani pisemné zadosti
Pisemnou zadost o poskytnuti informace Ize podat nasledujicimi zpusoby:

a) osobné nebo postou na adresu: Zakladni umélecka Skola FrantiSka Drdly, Dolezalovo namésti 4,
591 01 Zd'ar nad Sazavou,

b) elektronickou postou na elektronickou adresu podatelny: info@zuszdar.cz,

c) prostfednictvim datové schranky, ID datové schranky: 5ggmttb.

Ufedni hodiny podatelny jsou v pondéli az &tvrtek od 8.00 do 16.00 hodin a v patek od 8.00 do 14.00 hodin.

Clanek IIl.
Nalezitosti pisemné zadosti
Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, Ze se Zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb., a kdo zadost podava.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-
li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy mista trvalého
pobytu nebo bydlisté.

Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od
adresy sidla. Adresou pro doru€ovani maze byt rovnéz elektronicka adresa.
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Clanek IV.
Vyfizeni zadosti
Zadost je podana dnem, kdy ji $kola obdrzi. Skola zadost posoudi a podle jejiho obsahu postupuje zejména
takto:
a) brani-li nedostatek udaji o zadateli vyfizeni zadosti, vyzve Skola Zadatele do 7 dnu od podani zadosti k
jejimu doplnéni; pokud zZadatel Zzadost ve stanovené lhuté nedoplini, Skola ji odlozi,
b) je-li Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana pfilis
obecné, vyzve Skola Zadatele do 7 dnd od podani zadosti k jejimu upfesnéni; pokud ji zadatel ve
stanovené Ihuté neupresni, Skola rozhodne o odmitnuti zadosti,

c) nevztahuji-li se pozadované informace k plsobnosti Skoly, Skola Zadost odloZi a tuto skuteCnost s
oduvodnénim sdéli Zadateli do 7 dnl od doru€eni zadosti,

d) neni-li ddvod zadost odmitnout, poskytne Skola pozadovanou informaci nejpozdéji do 30 dnd ode dne
pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni €i upfesnéni.

Lhuatu pro poskytnuti informace mize Skola ze zavaznych divodd stanovenych zakonem prodlouzit, nejvyse
vSak o 10 dnl. O prodlouzeni Ihaty a jeho divodech musi byt Zadatel prokazatelné informovan pred
uplynutim puvodni Ihuty.

Clanek V.
Odmitnuti zadosti

Pokud Skola Zadosti zcela nebo z&asti nevyhovi a nejde o pfipad, kdy se Zadost podle zakona odlozi, vyda
ve Ih{té pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti.

Duvody, pro které Ize poskytnuti informace omezit nebo informaci neposkytnout, stanovi zakon &. 106/1999
Sb. a dalsi pravni predpisy.

Clanek VL.
Odvolani proti rozhodnuti

Proti rozhodnuti Skoly o odmitnuti zadosti nebo jeji ¢asti muze zadatel podat odvolani. Odvolani se podava
u Zakladni umélecké Skoly Franti§ka Drdly, Zdar nad Sazavou.

Skola dale postupuje podle zakona &. 106/1999 Sb. a odvolani predloZi pfislusnému nadfizenému organu,
pokud mu sama v zakonem stanoveném rozsahu nevyhovi.

Clanek ViIL.
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti

Zadatel mlze podat stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace v pfipadech stanovenych § 16a
zakona €. 106/1999 Sb., zejména pokud:

a) nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpisobem stanovenym zakonem,
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b) mu po uplynuti zakonné Ihity nebyla informace poskytnuta ani nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti
zadosti,

c) mu byla informace poskytnuta pouze Castecné, aniz bylo o zbyvajici ¢asti zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti,

d) nesouhlasi s vySi pozadované uhrady nebo s vySi odmény za opravnéni informaci uzit.

Stiznost se podava u Zakladni umélecké $koly Frantika Drdly, Zdar nad Sazavou, ktera ji v zakonem
stanovenych pfipadech predlozi pfisluSnému nadfizenému organu.

Clanek VIIL.
Uhrada nakladu

Skola je opravnéna v souvislosti s poskytovanim informaci pozadovat thradu néklad(i v rozsahu stanoveném
zakonem €. 106/1999 Sb. a prislusnymi provadécimi predpisy.

Pokud bude $kola pozadovat uhradu, oznami Zadateli pfed poskytnutim informace jeji vySi a zpUsob jejiho
vypoctu. Poskytnuti informace mlize byt v takovém pfipadé podminéno zaplacenim pozadované uhrady.

VySe uhrad se Fidi zvefejnénym Sazebnikem uhrad za poskytovani informaci.

Clanek IX.
Zverejnéni poskytnuté informace

Informaci poskytnutou na zakladé zadosti Skola zverejni zplisobem umozniujicim dalkovy pfistup v souladu

s § 5 zdkona &. 106/1999 Sb. P¥i zvefejnéni budou chranény osobni udaje a dalSi informace, jejichz
zverejnéni zakon neumoznuje.

Clanek X.
Pravni predpisy

Postup se fidi zejména témito pravnimi predpisy:

a) zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

b) vyhlaska €. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejiiovanych o povinném subjektu a 0 osnové popisu
ukonl vykonavanych v ramci agendy, ve znéni pozdéjSich predpisu,
c) dalSi souvisejici pravni predpisy.

Ve Zdare nad Sazavou dne 1. 8. 2026

MgA. Jakub Pustina
Feditel ZUS Franti$ka Drdly



